Werkstudent (m/w/d) als
Assistenz der
Geschaftsfihrung

Beginn & Dauer: Baldméglich, 2 Monate mit
Option auf Verlangerung

Arbeitszeit: 20 Stunden pro Woche
Arbeitsort: Hamburg

Branche: Transport und Verkehr
Karrierelevel: Werkstudent

Projekt-ID: A202031465_1

(Bei Kontakt bitte immer angeben)

Jetzt bewerben!

Das erwartet Dich bei uns

@ Bestimmung der Struktur der Dokumente und
Arbeitsanweisungen

@ Integration der archivierten Arbeitsanweisungen
und Dokumente in ein Filesharing-Programm

@ Erstellung von Reports

®@ Administrative Unterstiitzung der
Geschéftsfiihrung

Deine Qualifikationen

®@ Laufendes Studium

@ Analytische Fahigkeiten und
Kommunikationstalent

©@ Sorgfaltige, strukturierte und proaktive
Arbeitsweise

®@ Verhandlungssichere Deutsch- und
Englischkenntnisse

Unsere Vielfalt ist Deine Chancel!

univativ ist ein Projekt- und Personaldienstleister, der
Studenten und Absolventen spannende Jobs bei renom-
mierten Unternehmen bietet. Deine Karriere ist unsere
Mission, denn Deine Entwicklung liegt uns am Herzen.

Du organisierst gerne und bist ein kommunikativer Typ?
Dann bist Du bei uns genau richtig! Wir suchen einen
Werkstudent (m/wi/d) als Assistenz der
Geschaftsfihrung. Du unterstiitzt die Geschéftsleitung
bei neuen Arbeitsanweisungen und Uberprifst bereits
bestehende Dokumente.

Unser Kunde zahlt mit seinen 76.000 Mitarbeitern in
1300 Niederlassungen zu den erfolgreichsten
Unternehmen der Logistikbranche. Ob zu Wasser, in
der Luft oder Uber Land, das Unternehmen bietet
anspruchsvolle Tatigkeiten und spannende
Herausforderungen. Also worauf wartest Du? Bewirb
Dich jetzt und starte eine erfolgreiche Karriere mit
aufRergewohnlichen Perspektiven!

Das bieten wir Dir

Einen Stundenlohn von 13 €

Ruckmeldung innerhalb kirzester Zeit
Vielfaltige Weiterbildungsmdéglichkeiten in
unserer e-academy

Einen personlichen Projektbetreuer

Ein modernes und dynamisches Arbeitsumfeld
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