
Jetzt bewerben!

bewerbung_hamburg@univativ.de 

www.univativ.com

Alice Watanabe 

+49 40 380 774 77-77

Rückmeldung innerhalb kürzester Zeit

Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten in 

unserer univativ academy

Networking in verschiedenen Branchen

Exklusive Jobangebote und Mitarbeiterevents

Das bieten wir

univativ ist ein Projekt- und Personaldienstleister, der

Studenten und Absolventen spannende Jobs bei renom-

mierten Unternehmen bietet. Deine Karriere ist unsere

Mission, denn Deine Entwicklung liegt uns am Herzen.

Du bist ein Organisationstalent, kommunikativ und

engagiert? Dann bist Du bei uns genau richtig! Wir

suchen einen motivierten Management Assistant

(m/w/d) im Konzernumfeld, der sowohl im

konzeptionellen Bereich als auch im Tagesgeschäft die

Abteilungsleitung und das Management-Team tatkräftig

unterstützt! Zu Deinen Hauptaufgaben zählen bei dieser

spannenden Stelle die Koordination, Organisation und

Nachbereitung von Meetings, Workshops und Events.

Zudem stellst Du eine kommunikative Schnittelle für ein

internationales Team aus über 17 europäischen

Standorten dar.

Dein Einsatz erfolgt bei einem international agierenden

Unternehmen aus dem Elektro-Umfeld bzw. der

Medizintechnik. Die genannten Tätigkeiten entsprechen

Deinen Vorstellungen und Du erfüllst die

Anforderungen? Dann bewirb Dich noch heute und

werde Teil einer inspirierenden Unternehmenskultur!

Unsere Vielfalt ist Deine Chance!

Abgeschlossenes kaufmännisches Studium oder 

vergleichbar

Erste relevante Praxiserfahrung im 

Projektumfeld

Hohe Kommunikationsfähigkeit sowie eine 

sorgfältige, strukturierte und proaktive 

Arbeitsweise

Verhandlungssichere Deutsch- und sehr gute 

Englischkenntnisse

Deine Qualifikationen

Koordination von Meetings, Workshops und 

Events im internationalen Kontext

Organisation sowie die Vor- und Nachbereitung 

von Meetings und Workshops

Aufbereitung und konzeptionelle Ausarbeitung 

von Präsentationen und Berichten für das 

Management-Team zur strategischen 

Verbesserung

Abstimmung und Koordination des 

Reisemanagements

Das erlebst Du bei uns

Beginn & Dauer: Februar 2020, bis Juli 2020 

mit Option auf Übernahme

Arbeitszeit: 38 Stunden pro Woche

Arbeitsort: Hamburg

Branche: Elektrotechnik

Karrierelevel: Berufserfahrener

Projekt-ID: 20200452_1

(Bei Kontakt bitte immer angeben)

Management Assistant

(m/w/d) im Konzernumfeld

http://www.univativ.com/

