
Jetzt bewerben!

bewerbung_hamburg@univativ.de 

www.univativ.com

Alice Watanabe

+49 40 380 774 77-77

Einen Einstieg in DAX-Konzerne und führende 

Mittelständler

Einen persönlichen Projektbetreuer

Rückmeldung innerhalb kürzester Zeit

Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten in 

unserer univativ academy

Das bieten wir

univativ ist ein Projekt- und Personaldienstleister, der

Studenten und Absolventen spannende Jobs bei renom-

mierten Unternehmen bietet. Deine Karriere ist unsere

Mission, denn Deine Entwicklung liegt uns am Herzen.

Du bringst Erfahrung im Projektmanagement mit, bist

kommunikativ und arbeitest gerne eigenverantwortlich?

Dann suchen wir Dich als Projektassistenz (m/w/d) im

IT-Service. In dieser spannenden Stelle unterstützt Du

auf administrativer und organisatorischer Ebene die IT-

Projektleiter und Application Manager im

Projektmanagement. Zu Deinen Hauptaufgaben

gehören die Durchführung und Optimierung von

Projektprozessen. Zudem unterstützt Du bei der

Planung, der Umsetzung, dem Controlling und der

Berichterstattung.

Unser Kunde ist für die komplette Versandprozesskette

von Privatkunden oder logistischen Partnern im In- und

Ausland zuständig. Das Unternehmen bietet Dir eine

Arbeitsatmosphäre mit flachen Hierarchien in einem

Team, an dessen Erfolg Du mitwirken kannst. Du

möchtest voll durchstarten? Dann bewirb Dich noch

heute, denn mit uns läuft Deine Karriere wie geschmiert!

Unsere Vielfalt ist Deine Chance!

Abgeschlossenes Studium der BWL, 

Wirtschaftsinformatik oder ähnlicher 

Studiengang

Erste Berufserfahrungen in der Projektassistenz

Idealerweise Kenntnisse in gängigen Projekt 

Management Tools

Sicherer Umgang mit MS Office

Deine Qualifikationen

Entwicklung, Durchführung und Optimierung von 

Projekt Management Prozessen

Anwendung und Weiterentwicklung von Projekt-

Management Tools

Erstellung und Pflege von Projekt- und 

Budgetplänen

Organisation, Koordination sowie Vor- und 

Nachbereitung von Projektmeetings

Das erlebst Du bei uns

Beginn & Dauer: Baldmöglichst, bis 29.02.2020, 

mit Option auf Verlängerung

Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

Arbeitsort: Hamburg

Branche: Transport und Verkehr

Karrierelevel: Berufseinsteiger

Projekt-ID: 20192708_1

(Bei Kontakt bitte immer angeben)

Projektassistenz (m/w/d) im 

IT-Service


