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bewerbung_hamburg@univativ.de 

www.univativ.com

Laura Feist

+49 40 380 774 77- 79

Einen persönlichen Projektbetreuer

Rückmeldung innerhalb kürzester Zeit

Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten in 

unserer univativ academy

Corporate Shopping und Rabatte für 

ausgewählte Fitnessstudios

Das bieten wir

univativ ist ein Projekt- und Personaldienstleister, der

Studenten und Absolventen spannende Jobs bei renom-

mierten Unternehmen bietet. Deine Karriere ist unsere

Mission, denn Deine Entwicklung liegt uns am Herzen.

Du organisierst gerne, arbeitest Dich schnell in neue

Strukturen ein und bist wortgewandt? Dann haben wir

genau die richtige Stelle als Werkstudent (m/w/d) in der

Projektassistenz für Dich! In diesem Projekt unterstützt

Du unseren Kunden bei dem Aufbau von neuen

Abteilungen. Deine Hauptaufgaben sind bestehende

Unterlagen zu überarbeiten und zu digitalisieren sowie

neue Leitfäden für verschiedene Prozessen zu erstellen.

Unser Kunde ist ein führendes Unternehmen aus der

Finanz- und Versicherungsbranche. Dich erwartet in

unserem Projekt eine kollegiale Arbeitsatmosphäre auf

einem sehr professionellen Niveau. Wenn Du Lust auf

ein innovatives Umfeld und eine herausfordernde

Tätigkeit hast, dann schick uns noch heute Deine

Bewerbung!

Unsere Vielfalt ist Deine Chance!

Laufendes Studium der BWL, Gesellschafts-/ 

Geisteswissenschaften oder ähnlicher 

Studiengang

Umfassende Kenntnisse im Umgang mit MS 

Office

Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift

Sorgfältige, strukturierte und proaktive 

Arbeitsweise

Deine Qualifikationen

Einarbeitung in bestehende Prozesse und 

Vorgänge

Archivierung, Digitalisierung und Überarbeitung 

bestehender Dokumente

Konzipierung und Erstellung neuer Leitfäden 

und Handbücher

Zusammenarbeit und Austausch mit den 

zuständigen Ansprechpartnern des jeweiligen 

Fachbereichs

Das erlebst Du bei uns

Beginn & Dauer: Baldmöglichst, 6 Monate mit 

Option auf Verlängerung

Arbeitszeit: 10 – 20 Stunden pro Woche

Arbeitsort: Hamburg

Branche: Finanz- und Versicherungsbranche

Karrierelevel: Werkstudent

Projekt-ID: 20192011

(Bei Kontakt bitte immer angeben)

Werkstudent (m/w/d) in der 

Projektassistenz

http://www.univativ.com/

