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Vorwort:
Studieren bedeutet selbstständiges Lernen in 
einem vorgegebenen Rahmen.
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Verschiedene Regelwerke bestimmen den 
Rahmen.
• Allgemeine Geschäftsbedingungen (AGB) und Gebührenordnung

• Hochschulrahmengesetz (HRG)

• Hochschulgesetz (HSG)

• Zulassungsordnung (ZLO)

• Prüfungsverfahrensordnung (PVO)

• Studienverlaufs- und Prüfungsplan

• Richtlinien des Prüfungsamtes
(z.B. Praktika, Auslandssemester usw.)

• Richtlinien der einzelnen Übungen/Praktika/Seminare etc.
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Durch ECTS Credits standardisiert gewichtete Module 
verleihen dem Studium seine Struktur.

• ECTS: European Credit Transfer System

• Aufwandsbewertung und Anrechenbarkeit von Leistungen zwischen 
Hochschulen.

• 1 ECTS entspricht 30 Stunden Aufwand (d. h. Präsenzzeit + Selbstlernzeit, z. B. 
Vorbereitung, Nachbereitung, Übungsaufgaben, Klausurvorbereitung).

• 1 Modul hat an der FH Wedel üblicherweise 5 ECTS (150 Std.).

• 1 Semester hat üblicherweise 6 Module, d. h. 30 ECTS (900 Std.).

• Die wird in Semesterwochenstunden (SWS) ausgedrückt, wobei 2 SWS 75 
Minuten pro Woche entsprechen.

• Module bestehen aus mindestens einer Veranstaltung.

• Module werden in der Regel mit einer oder mehreren Prüfungen abgeschlossen.

• Eine Prüfung kann mehrere Veranstaltungen umfassen.
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Aufbau des Studiums
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Ein Blick auf Programmstrukturen 1 verdeutlicht den 
Aufbau eines Moduls mit zwei Veranstaltungen.

• Modul: Programmstrukturen 1: 5 ECTS insgesamt
• Programmstrukturen 1: 3 ECTS, 4 SWS, 30 Std. Kontaktzeit, 60 Std. 

Eigenlernzeit

• Übung Programmstrukturen 1: 2 ECTS, 6 SWS, 45 Std. Kontaktzeit, 15 
Std. Eigenlernzeit

• Side Info: Ein Modul mit
zwei Veranstaltungen
hat entweder zwei 
eigenständige Prüfungen
oder eine gemeinsame 
Modulprüfung.

Informationen zum und Regularien im Studium - Atilla Wohllebe - 

WS24
7



Der Studienverlaufs- und Prüfungsplan ist für eure 
Studien- und Prüfungsplanung essentiell.

Prfg.-Nr.: Prüfungsnummer  Fq.: Frequenz   SWS: Semesterwochenstunden 

Hfgk.: Häufigkeit   KoZ: Kontaktzeit   EiZ: Eigenlernzeit

Anw. Anwesenheitspflicht  Vorl.: Vorleistung   Art: Prüfungsart (vgl. PVO)

Ben.: Benotung   Vers.: Versuche   Dauer: Klausurdauer (+/- 30 Minuten)

OA: Online-Anmeldung erforderlich  Vert.: Vertiefung   LF: Lehrform (z. B. Vorlesung, Übung)
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Einen schnellen Überblick über das Studium vermittelt 
die Modulübersicht.
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Bei der individuellen Gestaltung des Studiums gilt es, 
unter anderem auf Vorleistungen zu achten.
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Alle Regularien und wichtige Informationen sind über die 
Website zugänglich.
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Immatrikulation, Rückmeldung und Exmatrikulation

Informationen zum und Regularien im Studium - Atilla Wohllebe - 

WS24
12



Zu Beginn eines jeden Semesters ist eure Rückmeldung 
erforderlich!

▪ Rückmeldung

▪ Durch Zahlung des Studentenwerksbeitrages 

an das Studentenwerk SH

(Bed.: Krankenversicherung besteht weiterhin, 

          dafür kein Nachweis erforderlich) 

▪ zu Beginn jedes Semesters Rückmeldung erforderlich, 

sonst Verlust des Studierendenstatus

▪ Zeitraum zur Rückmeldung beachten

▪ Nach erfolgreicher Rückmeldung (bzw. Immatrikulation) über MyCampus

▪ Semester- und Studienbescheinigungen als

PDF-Dateien (unter MyCampus → Studienablaufplan)

▪ Hinweis: Studentenausweis und Immatrikulationsbescheinigung

 → Nachweis des Studierendentenstatus

▪ Eine nicht vorgenommene Rückmeldung (bzw. Immatrikulation)  entspricht keiner Kündigung und 

entbindet Sie nicht von der 

Zahlung der Semestergebühren
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Eine Exmatrikulation ist – mit Ausnahme des erfolgreichen 
Studienabschlusses – wenig erstrebenswert.

▪ erfolgreicher Studienabschluss

▪ fehlender Nachweis des Studentenwerksbeitrages

▪ Zahlungsverzug bei der Krankenversicherung

▪ schwerwiegend oder wiederholt in 

Prüfungen getäuscht

▪ eine Prüfung endgültig nicht bestanden

▪ allgemeines Fehlverhalten

(z.B. sexuelle Belästigung, Anwendung von

oder Aufforderung zu Gewalt, ...)

▪ wiederholter Verstoß gegen die Hausordnung

▪ Essen oder Trinken in PC-Pools

▪ Räume oder Gerätschaften unordentlich zurückgelassen,

z.B. Fenster offen gelassen, Müll liegen gelassen

▪ Nichtbeachtung laborspezifischer Regelungen,

z.B. zur Sicherheit
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…gleiches gilt für eine Kündigung des Studienvertrags 
durch die Fachhochschule Wedel.

Durch Fachhochschule zum Ende des laufenden Semesters

▪ als Folge der Exmatrikulation

▪ Übergangsprüfungsfächer (siehe Modulübersicht)

der jeweiligen Prüfungsordnungen

nach fünf Semestern nicht bestanden.

Studienordnungswechsel verlängern den Zeitraum nicht, Studiengangswechsel schon.

▪ kein Abschluss innerhalb der maximalen 

Studiendauer gemäß §11 PVO (also 7 semestriger Bachlor: 11 Semester;

dreisemestriger Master: 6 Vollzeitsemester; viersemestriger Master +1)

▪ im Falle des dualen Studiums bei rechtmäßiger Beendigung der Ausbildung

▪ Zahlungsverzug 
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Prüfungen
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Es besteht die Möglichkeit, außerhalb der Hochschule 
erbrachte Leistungen für das Studium anerkennen zu lassen.

• Maßgeblich ist PVO § 10

• Nur auf Antrag beim Prüfungsamt

• Voraussetzung sind die Gleichwertigkeit zur Leistung an der FH 
Wedel und keine bereits unternommenen Prüfungsversuche an der 
FH Wedel für die Leistung, auf die anerkannt werden soll.

• Die Anerkennung außerhochschulischer Leistungen (Beruf, 
Ausbildung etc.) ist grundsätzlich möglich, die Gleichwertigkeit aber 
häufig nicht gegeben.

• Werden Studiengang oder Studienordnung gewechselt, werden 
erfolgreiche Leistungen und Fehlversuche automatisch 
übernommen.
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Berufspraktische Tätigkeiten können auf das berufsbildende 
Praktikum im Business Track angerechnet werden.

• Maßgeblich ist §10

• Die berufspraktische Kompetenz muss die Erreichung der 
Qualifikationsziele von Studiengang und anzurechnender 
Leistung unterstützen.

• Eine 64-wöchige werkstudentische 
Tätigkeit mit 17,5 Std. pro Woche 
könnte bspw. das Betriebspraktikum 
ersetzen.
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Prüfungsanspruch besteht für immatrikulierte Studierende, die 
ggf. erforderliche Vorleistung(en) bereits erbracht haben.

• Maßgeblich ist PVO § 11

• Keine Prüfungsanspruch…
• im Urlaubssemester (Ausnahme: Wiederholungsleistungen und 

Studienleistungen)

• bei fehlenden Vorleistungen.

• bei bereits erbrachten oder anerkannten Leistungen.
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Vereinzelt besteht für Veranstaltungen eine 
Anwesenheitspflicht.

• Maßgeblich ist PVO § 8

• Die Anwesenheitspflicht für einzelne Lehrveranstaltungen lässt sich dem Studien- 
und Prüfungsplan entnehmen.

• Die Anwesenheitspflicht gilt „ohne weitere Ankündigung für den ersten 
Veranstaltungstermin“.

• Weitere Regularien zur Anwesenheitspflicht für folgende Veranstaltungstermine 
werden während des ersten Veranstaltungstermins bekanntgegeben.

• Entschuldigtes Fehlen erfordert Nachweis schwerwiegender und nicht selbst 
verschuldeter Gründe (z. B. Erkrankung, Tod naher Angehöriger).

• Unentschuldigtes Fehlen bei erstem Veranstaltungstermin führt zum 
Veranstaltungsausschluss ohne Bewertung. 

• Unentschuldigtes Fehlen bei folgenden Veranstaltungsterminen gilt als 
„teilgenommen“, aber „nicht bestanden“.
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Wahlmodule und Vertiefungsrichtungen werden implizit durch 
das Bestehen der entsprechenden Leistung gewählt.

• Maßgeblich ist PVO § 16

• Bei einem Wahlmodul steht der Fehlversuch dem Wechsel zu einer alternativen 
Wahlmöglichkeit nicht entgegen.

• Bei Vertiefungen schränkt das Bestehen die Auswahl der Vertiefungen ein, wobei nur 
noch Vertiefungen möglich sind, in denen alle bereits bestanden Module enthalten sind.

• Unter anderem im E-Commerce ist PS1 „abwärtskompatibel“ und kann in der 
Wirtschaftsvertiefung statt EidP belegt werden (nicht umgekehrt!).
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Bei der An- und Abmeldung zu und von Leistungen sind 
Fristen und Gebühren zu beachten.

• Maßgeblich sind PVO §§ 4, 16 sowie die Gebührenordnung.

• Die Anmeldung für Leistungen während der Klausurperiode 
(Klausuren, mündliche Prüfungen) erfolgt über myCampus.

• Die Anmeldungen für Leistungen außerhalb der Klausurperiode, 
insbesondere Übungen, erfolgt über Moodle.

• Bei der Anmeldung zu und Abmeldung von Leistungen während 
der Klausurperiode gelten Fristen. Abmeldungen und 
Anmeldungen nach Fristablauf sind mit Gebühren verknüpft.
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Die Prüfungsmodalitäten werden über myCampus und über die 
Klausurangaben auf der Website bekanntgegeben.

• Maßgeblich sind PVO §§ 4, 13

• Bekanntgabe des Prüfungszeitpunktes (Tag und Uhrzeit) sowie des 
Prüfungsraums für Prüfungen in Klausurperiode über myCampus

• Hilfsmittel und Prüfungsdauer werde 
spätestens 2 Wochen vor dem Prüfungstermin
per Webseite https://klausurangaben.fh-wedel.de 
bekanntgegeben

• Erscheinen zu Prüfungen mit zeitlichem Puffer (mindestens 10 Minuten vor 
Prüfungsbeginn).
15 Minuten nach Prüfungsbeginn ist keine Teilnahme mehr möglich!

• Bekanntgabe von Prüfungsergebnissen in der eigenen Leistungsübersicht 
in myCampus
(Notenspektrum 1,0 ; 1,3 ; 1,7 ; 2,0 ; 2,3; … 3,7 ; 4,0 ; 5,0.
 Die Note 5,0 bedeutet nicht bestanden)
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Nicht bestandene Prüfungen können grundsätzlich 
wiederholt werden.

• Maßgeblich ist PVO § 20.

• Prüfungen können wiederholt werden, typischerweise im Folgesemester

• In der Regel (insbesondere bei Klausuren) 2 Wiederholungsversuche
(Master-Aufbauleistungen sind beliebig oft wiederholbar)

• Unbenotete Leistungen sind beliebig wiederholbar

• Anmeldung zur Wiederholungsprüfung erforderlich (keine automatische Anmeldung)

• nur im Bachelor nach 3 Fehlversuche bei einer Klausur:
→ Mündliche Nachprüfung (sog. ***-Prüfung) im gleichen Semester   

• Automatische Anmeldung, Ladung zu festem Termin

• Überprüfung des letzten Ergebnisses (wirklich nicht bestanden?)

• Ergebnis 4,0 oder endgültig nicht bestanden

• Kein Entzug per Kündigung oder Abmeldung möglich

• Endgültig nicht bestanden: An vielen Hochschulen (an der FH Wedel sicher) keine 
Aufnahme eines Studiums, das eine gleichartige Prüfung enthält
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Die Krankmeldung bei Prüfungen erfordert ein ärztliches 
Attest, wobei die Entscheidung bei der Hochschule liegt.

• Maßgeblich sind PVO § 13 und Anlage 6

• Das Attest muss aus Sicht der Hochschule 
relevante Symptome enthalten, die eine 
Prüfungsunfähigkeit rechtfertigen.

• Es gelten Fristen.
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Täuschungshandlungen führen zu bisweilen äußerst 
unangenehmen Situationen.

• Maßgeblich ist PVO § 13

• Beispiele für Täuschungshandlungen
• Täuschungen

• Nutzung oder Bereithaltung unzulässiger Hilfsmittel bei Klausuren

• nachweislose Übernahme von Textpassagen oder Gedankengängen in schriftlichen Arbeiten

• Übernahme von Lösungen anderer Gruppen und/oder externer Quellen in Übungen

• …

• Beihilfe zur Täuschung
• Weitergabe von Lösungen an andere Gruppen

• …

• Prüfungsausschuss stellt die Schwere einer Täuschungshandlung

fest und entscheidet über die Sanktionierung

• Wiederholte oder besonders schwerwiegende Täuschungshandlungen haben 

weitergehende Folgen: endgültig nicht bestandene Prüfung und/oder Exmatrikulation
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Für Prüfungsangelegenheiten und Ausnahmen besteht die 
Möglichkeit, den Prüfungsausschuss als Judikative anzurufen.

• Maßgeblich ist u. a. PVO § 23.

• Gegen Verwaltungsakte (z. B. Prüfungsergebnisse) kann 
Widerspruch eingelegt werden.

• Im Fall einer Klausur ist vor dem Widerspruch eine 
Klausureinsicht mit dem Prüfer ratsam.

• Der Prüfungsausschuss kann darüber hinaus auf Antrag über 
bestimmte Ausnahmen (z. B. Nachteilsausgleich, Studiendauer 
etc.) entscheiden.

• Der Ausschuss ist über pruefungsausschuss@fh-wedel.de 
erreichbar.
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Und jetzt?
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Welche wichtigen Fristen und Regularien betreffen euch 
im ersten Semester?

• Meldet euch in Moodle und / oder myCampus für die Veranstaltungen an.

• Prüft, ob ihr bereits Leistungen erbracht habt, die ihr anerkennen lassen 
möchtet.

• Überlegt euch ggf. individuell, wie ihr euer Studium gestalten wollt (z. B. 
aufgrund anerkannter Leistungen oder eines Übergangsblocks).

• Abonniert den Terminkalender der Hochschule (https://www.fh-
wedel.de/studieren/information/termine/). 

• Richtet euch MS Teams (Notebook, App) und Moodle (App) ein.

• Denkt daran, euch innerhalb des entsprechenden Zeitraums für die 
Klausuren anzumelden.

• Beachtet die Übergangsprüfung, nach der bestimmte Fächer binnen der 
ersten fünf Semester bestanden sein müssen.
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Vielen Dank!

Prof. Dr. Atilla Wohllebe
awo@fh-wedel.de 
Studiengangsleiter E-Commerce (B. Sc., M. Sc.)
Mitglied des Prüfungsordnungsauschusses
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