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| GRUNDSATZLICHES

Die Bibliothek dient der Versorgung mit Literatur und Informationstragern fiir Forschung, Lehre und Studium.
Nutzer der Bibliothek sind Mitarbeiter, Studierende der Fachhochschule und Schiler(innen) der Private
Berufsfachschule Wedel.

Die Bibliotheksmitarbeiter sind gehalten, die Einhaltung dieser Ordnung zu Uberwachen. Alle Benutzer der
Bibliothek werden gebeten, durch freiwillige Einhaltung dieser Ordnung sich den Interessen der Aligemeinheit
unterzuordnen.

Die Bibliothek erschlief3t die Literatur und andere Informationstrager (z.B. Zeitschriften, Zeitungen) fiir alle Nutzer.
Die Bestande werden, rdumliche Gegebenheiten vorausgesetzt, weitgehend in Freihandaufstellung gehalten.

Die Beschaffung der Literatur- und anderer Informationstrager erfolgt grundséatzlich Gber die Bibliothek.

Die Nutzer richten ihre Anschaffungsvorschlage an die Bibliothek. Bei der Literatur- und Informations-
tragerauswahl sind die Grundsétze der bibliothekarischen Grundausstattung, der Aktualitét, der Berticksichtigung
des absehbaren kiinftigen Bedarfs und der Wirtschaftlichkeit zu beachten. Die Mitarbeiter der Fachhochschule
Wedel und der Privaten Berufsfachschule Wedel unterstitzen die Bibliothek bei der Auswahl der zu
beschaffenden Werke.

ALLGEMEINE NUTZUNG

Die Offnungszeiten der Bibliothek werden entsprechend dem Bedarf (z.B. in-/auBerhalb der Vorlesungsperiode)
und den personellen Méglichkeiten angepasst. Die aktuellen Offnungszeiten werden an der Bibliothekstiir und im
Internet innerhalb der Web-Seiten Struktur der Fachhochschule Wedel bekannt gegeben.

Es wird weder eine Benutzungsgebihr noch eine Ausleihgeblhr erhoben.

Rauchen, Essen, Trinken und mobiles Telefonieren sind in der Bibliothek untersagt. Taschen sind in den am
Eingang befindlichen Fachern einzuschlieBen. Haftung fiir von Benutzern mitgebrachte Gegenstande wird nicht
Ubernommen.

Die Blcher bzw. Informationstrager sind schonend zu behandeln. Wesentliche Voraussetzung fiir die Funktions-
fahigkeit der Bibliothek ist die standige Wahrung der systematischen und alphabetischen Ordnung. Das achtlose
oder absichtliche Verstellen der Blicher wird daher als ein Versto gegen die Bibliotheksordnung angesehen.
Auskunfte Giber Benutzer (z.B. entliehene Blicher, E-Mail-Adresse) kénnen nicht erteilt werden.

Die Bibliothek stellt eine Kopiermdglichkeit zur Verfligung.

Die Beachtung bestehender Urheberrechte obliegt dem Benutzer.

Zur Wahrung des Bibliotheksbestandes unterwerfen sich die Besucher der Kontrolle der Bibliotheksmitarbeiter,
insbesondere bei Verlassen der Bibliothek sind alle mitgefiihrten Blicher und Zeitschriften unaufgefordert
vorzuweisen.

Verstolle gegen die Bibliotheksordnung kénnen mit zeitweisem oder auch dauerhaftem Ausschluss von der

Nutzung geahndet werden. Davon unbeschadet bleiben alle zivilrechtlichen Anspriiche (z.B. bei unbezahlten
Geblhren) bestehen.
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Der Benutzer muss sich fiir die Ausleihe ausweisen. Ausleihen kénnen nur personlich ausgefiihrt werden. Die
Anzahl der Ausleihe ist auf 8 Medieneinheiten beschrankt.

Fir verschiedene Arten von Medien (z.B. Zeitschriften, Blicher des Prasenzbestandes) kann es unterschiedliche
Ausleihkonditionen (Leihfrist / Mahnfristen / Uberziehungsgebiihren) geben. Diese werden an der Bibliothekstiir
und im Internet innerhalb der Web-Seiten Struktur der Fachhochschule Wedel bekannt gegeben. Die
grundsatzlichen Ausleihkonditionen sind weiter unten aufgefiihrt. Der Riickgabetermin wird dem Benutzer bei der
Ausleihe mitgeteilt.

Beim Empfang eines Werkes ist dieses vom Benutzer auf Vollstandigkeit und seinen einwandfreien Zustand zu
prufen. Besonders bei Blichern, denen ein Datentrdger, Listen und/oder Tabellen beigefiigt ist (diese sind als
LKontrollbuch“ markiert), muss deren Vorhandensein geprift werden.

Der Benutzer ist verpflichtet, die von ihm benutzten Medien schonend zu behandeln und sie vor Beschadigung
oder Verlust zu bewahren. Fir jede Beschadigung oder fiir den Verlust ist er auch dann schadenersatzpflichtig,
wenn er Werke an Dritte weitergegeben hat.

Fir verlorengegangene oder beschadigte Werke hat der Benutzer, auch wenn ihm ein personliches Verschulden
nicht nachzuweisen ist, die Kosten fiir die Wiederherstellung bzw. Wiederbeschaffung durch die Bibliothek zu
tragen. Diese ist gehalten die Kosten hierbei so gering wie mdglich zu halten. Kann das Werk nicht
wiederhergestellt bzw. wiederbeschafft werden, so bleibt es der Bibliothek Uberlassen, entweder eine
Ersatzsumme festzusetzen oder ein vergleichsweises Werk (z.B. neuere Auflage) auf Kosten des Benutzers zu
besorgen.

Leihfristen

Die Leihfrist fir Schiler(innen) und Studierende betragt grundsatzlich zwei Wochen; Studierende, die ihre
Abschlussarbeit anfertigen,, Dozenten und Mitarbeiter kdnnen vier Wochen ausleihen. Zeitschriftenhefte knnen
eine Woche ausgeliehen werden.

Bei dem Prasenzbestand der Lehrbuchsammlung und der Handbibliothek ist nur eine Wochenendausleihe
moglich. Diese Wochenendausleihe beginnt Freitag zwei Stunden vor SchlieBung der Bibliothek und endet
Montag 10.00 Uhr. Pinktliche Riickgabe am Montag ist unbedingt erforderlich. Diese Regelung gilt entsprechend
fur Feiertage und SchlieBungstage der Bibliothek.

Verldngerungen

Werden entliehene Medien Uber das Ausleihende hinaus bendtigt, so sind diese vor Ablauf der Ausleihfrist zu
verlangern. Dies kann personlich, per Brief, FAX, E-Mail oder dem WEB-OPAC geschehen. Hierbei muss sich der
Benutzer eindeutig identifizieren und auch die zu verlangernden Medien klar benennen.

Eine Verlangerung kann abgelehnt werden, wenn fir das Medium eine Vorbestellung vorliegt. Dann ist es, trotz
des Verlangerungswunsches, rechtzeitig abzugeben. Dies ist bei allen nicht persénlichen Verlangerungen zu
beriicksichtigen, da deren Bearbeitung einen Bibliotheks6ffnungstag dauern kann.

Es sind grundsatzlich zwei Verlangerungen um jeweils zwei Wochen, ab dem Tag an dem die Verlangerung
beantragt wurde, mdglich. Zeitschriften und Medien aus der Lehrbuchsammlung oder der Handbibliothek kénnen
nicht verlangert werden.

Fernleihgebliihren

Werden die bestellten Fernleihen nicht abgeholt, sind die anfallenden Kosten der Fernleihe von den Schiilern,
Schiilerinnen und Studierenden zu tragen.
Die Kosten werden durch das Bereitstellen des ferngeliehenen Mediums fallig.

Uberziehungs- und Mahngeblihren

Fir die fristgerechte Riickgabe bzw. rechtzeitige Verlangerung ist der/die Benutzer(in) verantwortlich. Werden
entliehene Medien nicht fristgemaR zuriickgegeben oder verlangert, so wird eine Uberziehungsgebiihr erhoben.
Die Gebiihren beziehen sich auf pro iberzogenes Medium und pro Woche.

Die jeweiligen Gebihren sind aus der Gebiihrenordnung zu entnehmen .
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